Mesto Rajec, oddelenie kultury

Kniznicny a vypozicny poriadok
pre mestsku kniznicu

V Rajci 1.1.2017



l. VSeobecné ustanovenia

1. Mestska kniznica v Rajci (dalej kniznica) je kulturna informacna a vzdelavacia
institucia, ktorej zriadovatelom je Mesto Rajec.

2. Kniznica poskytuje knizni¢no-informacné sluzby, pésobi ako vzdelavacie a
informacné stredisko pre mesto Rajec a okolité obce.

3. Knizni¢ny fond a zariadenie kniznice su majetkom Mesta Rajec. Pouzivatel sluzieb
kniznice je povinny ho chranit a neposkodzovat.

Il. Ulohy kniznice

1. KniZnica zabezpecuje slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych
druhoch nosi€ov, napomaha uspokojovaniu kulturnych informacnych vedecko-
vyskumnych a vzdelavacich potrieb, podporuje vzdelavanie a duchovny rozvo;.

2. Kniznica plni svoje ulohy poskytovanim knizni€no-informaénych sluzieb z
vlastného knizni¢ného fondu a spristupriovanim vonkajsich informaénych zdrojov.

3. Knizni¢ny fond tvori:

a) primarny fond: knihy, periodika (noviny, ¢asopisy), zvukové dokumenty
(gramoplatne, magnetofénoveé pasky, zvukové knihy pre nevidiacich a
slabozrakych, kompaktné disky), CD ROM, dokumenty na pocitaCovych
meédiach, mapy, videokazety, diskety, detské hry, regionalne dokumenty,
edi¢né materialy vydané kniznicou

b) sekundarny fond: katalogy, kartotéky, bibliografie

lll. Sluzby kniznice

1. Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zavazkovym pravnym vztahom.
Kniznica poskytuje sluzby v stlade s Ustavou SR a Manifestom UNESCO o
verejnych knizniciach. Dodrziava principy rovnosti poskytovania knizni¢nych sluzieb
vSetkym zaujemcom bez ohladu na pohlavie, vek, rasu, narodnost, nabozenstvo,
politicku orientaciu, jazyk alebo spoloCenské postavenie.

2. Zakladné knizni¢no-informacné sluzby su:
prezencné (len v priestoroch kniznice) a absen¢né (mimo priestorov kniznice)
vypozi¢ky knizni€nych dokumentov a ustne faktologické a bibliografické informacie.

3. Specialne knizni¢no-informaéné sluzby:
- pisomné bibliografické informacie
- pristup k vonkajSim informacnym zdrojom (internet)
- rezervacia dokumentov
- spristupnenie elektronickych databaz a inych pristupnych dokumentov na
pocCitatovych médiach
- pisanie vlastnych textov v textovom editore a ich tlac



- reprografickeé sluzby
- spristupfovanie plnych textov ¢lankov z ¢asopisov z vybranych databaz

4. Pravo pouzivat knizni¢né sluzby ma:

a. registrovany pouzivatel, ktory je drzitelom platného Citatefského preukazu
vydaného na zaklade vyplnenia prihlasky za Citatela, po preukazani sa
preukazom totoznosti a zaplateni ¢lenského poplatku

b. jednorazovy pouZivatel na zaklade zaplatenia podfa platného cennika

Citatel'sky preukaz sa vydava na jeden kalendarny rok a jeho platnost treba
kazdy rok obnovovat. Podpisanim prihlasky za Citatela sa pouzivatel zavazuje
dodrziavat' knizni¢ny a vypozic¢ny poriadok kniznice.

Obcania bez ohladu na to, Ci su registrovanymi pouzivatelmi kniznice sa mézu
zucCastnovat’ podujati organizovanych kniznicou pre verejnost, resp. inymi
organizaciami v priestoroch kniznice.

IV. Pouzivatelia sluzieb kniznice, Citatel'sky preukaz, zakladné prava
a povinnosti pouzivatelov, ¢lenstvo v kniznici

1. Pouzivatelom sluzieb kniznice sa mbze stat:

fyzicka osoba — individualny pouzivatel

- dieta vo veku 6 - 14 rokov so suhlasom zakonného zastupcu (svoj suhlas s
Clenstvom a prevzatie zavazno-pravnej zodpovednosti potvrdi zakonny
zastupca podpisom na prihlaske za Citatela)

- kazdy ob&an SR nad 15 rokov. Svoju totoznost pri registracii musi preukazat
pravoplatnym obé&ianskym preukazom (cestovnym pasom). Studenti a
déchodcovia pri vyplhovani zlavneného zapisného predloZzia prislusny doklad.

- obcan iného Statu — predlozi cestovny pas, sluzby méze vyuzivat len
prezencne. Po predlozeni dokladu o prechodnom bydlisku mu mézu byt
poskytované aj absencné vypozi¢né sluzby. Vynimku moze povolit’ Statutarny
zastupca kniznice.

2. Citatel'sky preukaz

a. je neprenosny, drzitel preukazu je zodpovedny za jeho pripadné zneuzitie.
Pracovnik kniznice ma pravo vyziadat si od pouzivatela doklad na overenie
totoznosti. Ma pravo zadrzat Citatel'sky preukaz, ktory bol zneuzity inou
osobou. Kniznica garantuje neposkytnutie osobnych udajov dal§im osobam
okrem vymedzenych organov v Zakone €. 122/2013 o ochrane osobnych
udajov, ako aj ich likvidaciu vymazanim z databazy pouzivatefov po uplynuti
platnosti gitatelského preukazu a jeho nepredizeni a po splneni zakonom
uloZeného $tatistického zistovania a to az po vysporiadani pripadnych
zavazkov pouzivatela voci kniznici.

b. drzitel Citatelského preukazu je povinny ihned nahlasit’ jeho stratu kniznici.
Taktiez je povinny ohlasit' kniznici, najneskér do 15 dni, zmenu priezviska
alebo bydliska. Kazda zmena musi byt dolozena osobnym dokladom.



3. Zakladné prava a povinnosti pouzivatela kniznice:
a) pouzivatel je povinny:

- pri kazdej navsteve kniznice sa preukazat Citatelskym preukazom (okrem jeho
straty). V pripade nepreukazania sa preukazom mu bude odmietnuté prevzatie
knih a dalSia vypozicka.

- oboznamit sa a dodrziavat’ ustanovenia Kniznicného a vypozicného poriadku,
internych smernic, ako aj pokyny pracovnikov kniznice

- reSpektovat kontrolné opatrenia potrebné na ochranu majetku kniznice

- v priestoroch kniznice zachovavat' ticho, poriadok, Cistotu, spravat sa
disciplinovane, neposkodzovat knizni¢ny fond, vybavenie ani technické
zariadenie

- dodrziavat zakaz: fajCenia, vstupovania na kolieskovych kor€uliach, vodenia
zvierat, konzumacie potravin a alkoholu v priestoroch kniznice

Pouzivatefovi postihnutému nakazlivou chorobou a pouZzivatelovi, v byte
ktorého sa nakazliva choroba vyskytuje, kniznica dokumenty nepozi€iava. Kniznica
neposkytne sluzby osobam, ktoré zretelne javia znamky pozitia omamnych latok.
Pravo navstevovat kniznicu a pouzivat’ jej sluzby mozno odopriet pouzivatelovi aj
z hygienickych dévodov.

Ak pouzivatel porusuje Kniznic¢ny a vypozicny poriadok, méze byt doCasne
alebo trvalo zbaveny prava pouzivat sluzby kniznice.

Pouzivatel a navstevnik kniznice sa moze pohybovat v priestoroch pristupnych
verejnosti. Nie je opravneny vstupovat’ do skladov, sluzobnych a prevadzkovych
priestorov kniznice.

Pouzivatel ma pravo podavat ustne alebo pisomné pripomienky, podnety
k praci kniznice. Méze ich konzultovat’ s obsluznym personalom alebo
so Statutarnym zastupcom.

4. Clenstvo v kniznici zanika:

a) odhlasenim pouzivatela

b) neobnovenim Clenstva

c) zruSenim Clenstva pre porudenie Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku
d) umrtim

V. Vypoziény poriadok

1. Vymedzenie obsahu vypozi¢ného poriadku

Vypozi¢ny poriadok v sulade s Obc&ianskym zakonnikom upravuje vztahy medzi
kniznicou a pouzivatelom sluzieb kniznice. Stanovuje podmienky a spésob

vypoziciavania jednotlivych druhov dokumentov, vypozi¢nu dobu, poplatky za sluzby
a sankcie za nedodrzanie vypozi¢ného poriadku.



2. Zasady vypoziCiavania knizni¢nych jednotiek

- vypozi€iavanim kniznicnych dokumentov, ktoré su oznacené vlastnictvom
kniznice, vznika medzi kniznicou a pouzivatefom zmluvny vztah podfa
ustanoveni Obcianskeho zakonnika: §659 a nasl. — zmluva o vypozicke, §663
a nasl. — ngjomna zmluva, §421 a nasl. — zodpovednost’ za Skodu, §544 a
nasl. — zmluvna pokuta, §546, §547 o ruceni

- o spristupnovani dokumentov rozhoduje knizZnica v sulade so svojim poslanim,
ulohami a poziadavkami ochrany knizni¢ného fondu

- Detom do 15 rokov je mozné zapozicat literaturu prevazne z useku pre deti a
mladez. V pripade, Ze knihovnik posudi, Ze Ziadana literatura nie je vhodna
pre dieta do 15 rokov, je mozné pozicat ziadanu literaturu s pisomnym
suhlasom rodica.

- kniZni¢né dokumenty sa poZiciavaju
a) prezencne — pocas vypozi¢ného €asu v priestoroch kniznice
b) absenéne — mimo priestoru kniznice

- pouzivatel si méze absencne vypoziCat vSetky druhy kniznicnych jednotiek s
vynimkou knizni¢nych jednotiek ur€enych na Studium v kniznici, priru¢nych
kniznic, zvukovych dokumentov, audiovizualnych dokumentov, CD ROM-ov,
aktualnych periodik. Starsie Cisla novin a ¢asopisov je mozné vypoZicat aj
absencne na dobu 2 tyzdriov.

Kniznica ma pravo regulovat po€et naraz absencne vypozi¢anych knizni¢nych
dokumentov. Pouzivatel osobne zodpoveda za vypozi¢ané kniznicné dokumenty a
nesmie ich vypozi¢at’ dalSim osobam. Je povinny vratit ich v takom stave, v akom ich
prevzal. Zistené poSkodenie je potrebné ihned nahlasit.

3. VypoZi¢na doba knizni¢nych dokumentov

- vypozi¢na doba je v zasade jeden mesiac a vztahuje sa na kazdu knihu zvlast.
V pripade, Ze kniznica ma obmedzeny pocet vytlaCkov Ziadanej publikacie, napr.
pri knihach zaradenych do odporucanej literatury pre deti, mladez a Studentov,
moze byt vypozi€na doba skratena, o ¢om pracovnik upovedomi pouzivatela

- vypoziénu dobu mozno prediZit, ak o to &itatel poZziada maximalne dvakrat a
len v tom pripade, ak publikaciu neZiada iny pouzivatel

- ak pouzivatel nedodrzi stanovenu vypozi¢nu dobu, uc¢tuje mu kniznica podla
Obcianskeho zakonnika § 544 poplatky za jej nedodrzanie podla aktualneho
cennika

- ak pouzivatel nevrati vypoZzi¢ané kniznicné dokumenty ani po posledne;j
upomienke (predzalobna upomienka) alebo neuhradi vzniknutu Skodu, bude
ich kniZznica vymahat sudnou cestou. U deti a mladeze do 18 rokov tento
zavazno-pravny vztah prechadza na ich zakonnych zastupcov.



- kniznicné dokumenty moze kniznica na poziadanie rezervovat jednotlivym
Ziadatefom podla poradia, v akom o rezervaciu poziadali

- pouzivatel je povinny hlasit' kniznici poSkodenie alebo stratu kniznicného
dokumentu. Podla prislusnych ustanoveni ObcCianskeho zakonnika moze
kniznica ziadat od pouzivatela, aby Skodu nahradil tymto sp6sobom:

a) identickym titulom
b) finanénou nahradou podla cennika
c) novsim vydanim toho istého titulu

4. Poplatky za knizni¢no-informacné sluzby
- zakladné knizni¢no-informacné sluzby poskytuje kniznica bezplatne
- $pecialne knizni€no-informaéné sluzby kniznica poskytuje za uhradu podfa
platného cennika

VI. Zaverecné ustanovenia

1. Vynimky z Knizni€ného a vypozicného poriadku povoluje veduca
oddelenia kultury Mestského uradu Rajec.

2. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda uc¢innost’ diom 1.1.2017.

3. Kniznicny a vypozicny poriadok zo dna 1.1.2014 straca ucinnost driom
31.12.2016.

V Rajci diia 1.1.2017 Anna Tordova
veduca oddelenia kultury



