ZASADY HOSPODARENIA
a nakladania s majetkom mesta a majetkom Statu docasne ponechanym do
hospodarenia mesta a urcenie pravomoci mestského uradu pri niektorych
dispoziciach s majetkom mesta v silade so zakonom SNR ¢. 369/90 Zb.
0 obecnom zriadeni a zikonom ¢. 138/91 Zb. o majetku obci — 8/92

1. VSeobecné ustanovenia

Podla § 2 zdkona €. 138/1991 Zb. st majetkom obce vsetky veci a majetkové prava, ktoré
podl'a tohoto zakona prechadzaju do vlastnictva obce, prip. ktoré obec v buducnosti podla platnych
predpisov nadobudne.

Mesto, pripadne organizacia zriadend mestom je povinna majetok mesta zvel'ad’ovat’, chranit’ a
zhodnocovat'. Je povinné najmé:
a) udrziavat’ a vyuzivat’ majetok
b) chranit’ majetok pred poSkodenim, znicenim, stratou alebo zneuzitim
c) pouzivat vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku, vratane v€asného uplatiiovania svojich
prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusSnymi organmi
d) viest majetok v predpisanej evidencii

2. Prava a povinnosti organizacii, ktoré mesto zriadilo

Mesto po schvaleni v mestskom zastupitel'stve moze zriadit’ alebo zaloZit' organizaciu a tejto
zverit do spravy cCast’ svojho majetku. Pod pojmom sprava mestského majetku sa rozumie opravnenie
majetok mesta drzat’, uzivat, brat’ uzitky a nakladat’ s nim v stlade s tymto zdkonom (€. 138/92 Zb.).

Pri sprave mestského majetku maju organizacie tie isté povinnosti ako mesto, s tymito obmedzeniami:
a) organizacia méze v hospodarskych vzt'ahoch svojim menom nadobudat’ prava a zavézovat
sa v rozsahu predmetu svojej ¢innosti zapisanej v obchodnom registri a to v ramci obvyklého
hospodarenia
b) organizicia nemdze nakladat’ s majetkom mimo obvyklé hospodarenie
c) organizacia moze prenechat’ do docasného uzivania za primerant odplatu inym fyzickym alebo
pravnickym osobam:

- hnutel'ny majetok, ku ktorému ma pravo spravy v obstaravacej cene do 20.000,- Kcs, ktory
nepotrebuje na plnenie svojich tloh. Nad tato Ciastku len po predchadzajicom suhlase
mestského zastupitel'stva

- nehnutel'ny majetok len po predchadzajucom sthlase mestského zastupitel'stva.

Mesto moze odnat organizacii, ktoru zriadilo, majetok alebo jeho Cast’ v pripade zruSenia,
reorganizacie, porusenia povinnosti pri sprave majetku. O odnati majetku rozhoduje:
- do 100.000,- K¢s primator mesta
- nad 100.000,- K¢s mestské zastupitel'stvo.



3. Nakladanie s majetkom mesta

Mesto mdze darovat inym fyzickym alebo pravnickym osobam hnutelny majetok v sulade
s rozpoctovymi pravidlami:
- do K¢s 1.000,- so stthlasom primatora mesta
- nad K¢s 1.000,- so stthlasom mestského zastupitel'stva

Darovanie nehnutel'ného majetku mesta je nepripustné.

K odplatnému prevodu vlastnictva hnuteI'ného majetku je potrebny stihlas:
- primatora mesta v obstaravacej vyske K¢s 100.000,-
- mestského zastupitel'stva nad tato vysku.

Prevod vlastnictva nehnutelného majetku mesta je mozny len za odplatu a prevod vlatnictva je nutny
schvalit’ mestskym zastupitel'stvom.

Pri prevode majetku, ak zostatkova cena:

- hnutel'ného majetku je vyssia ako 10.000,- K¢s

- nehnute'ného majetku vzdy

je nutné uskutoc¢nit’ odplatny prevod formou verejnej sutaze, priCom je mozné v pripade malého
zaujmu (nezdujmu) cenu dohodou znizit'.

Majetok mesta, ktory mesto nepotrebuje na plnenie svojich tloh, moze prenechat’ do uzivania odplatne
alebo bezodplatne CSFR, SR alebo inej obci po predchadzajucom sthlase mestského zastupitel'stva.

4. Nakladanie s majetkovymi pravami

Mesto, prip. organizacia obce, ktora vykondva pravo spravy s pohl'adavkami mesta, st povinné
starat’ sa o to, aby vSetky povinnosti dlznika boli v€as a riadne splnené, prip. aby boli uplatnené na stide
a aby ich rozhodnutia boli v¢as realizované.

a) Mesto modze dlznikovi povolit' primerané splatky alebo povolit odklad zaplatenia dlhu
dlZznikom pisomne oznaného, ¢o do dovodu a vysky, prip. priznanej pravoplatnym rozhodnutim
sudu, ak dlZnik bez svojho zavinenia nemoze dlh alebo splatku zaplatit’ v Case splatnosti, a to:

— primator mesta u pohl'adavky do 1.000,- K¢s

— mestské zastupitel'stvo nad tato ¢iastku

Ak boli povolené splatky alebo odklad, mesto nie je opravnené pozadovat’ uroky, alebo len
poplatok z omeskania. Splatky sa mozu povolit’ len pod podmienkou, ze sa dohodne splatnost’ celej
pohladavky v pripade nesplnenia niektorej splatky.

b) Ak je pohladavka prechodne nevymozitelnd, je mesto opravnené upustit’ od jej vymahania,
musi vSak zabezpecit', aby pohl'adavka nezanikla alebo sa nepremlcala.
c) Mesto je opravnené trvale upustit’ od vymahania pohl'adavky, ak:
- pohladavka sa premlcala
- dlznik zomrel a pohl'adavku nie je mozné vymoct’ od dedicov
- zo vSetkych okolnosti pripadu je zrejmé, ze dalSie vymahanie pohladavky by bolo
neuspesné
- pohladavka je nedobytna, pretoze dlznik sa zdrzuje na neznamom mieste a jeho pobyt nebol
isteny (Ustredna evidencia obyvatel'stva).



d) Mesto je opravnené trvale upustit’ od vymahania pohl'adavky nepresahujucej Kés 100,- ak ju
dlznik nezaplatil. Proti tomu istému dlznikovi sa méze od vymahania pohl'adavky upustit’ iba
raz v kalendarnom roku.

Pokial’ je v texte pod bodom 4., odst. b) az d) uvedené mesto, pravomoc jednat’ v mene mesta
ma primator.

Ustanovenia odst. a) az d) sa vztahuju i na organizacie zriadené mestom.
5. Vyrad’ovanie hospodarskych prostriedkov (majetku mesta)

K vyrad’ovaniu majetku dochadza v dosledku jeho moralneho a fyzického opotrebenia, ¢im sa
tento stava pre mesto, prip. pre organizacie zriadené mestom nepotrebnym a nepouzitelnym.
Funkciu vyradovacej komisie vykondva finan¢nd komisia, ktora predkladd navrh mestskému
zastupitel'stvu, a to ako pre majetok mesta, tak aj pre majetok organizacii zriadenych mestom.

Podnety na vyradenie majetku vychadzaji z kazdodennych potrieb mesta, od pracovnikov
zodpovednych za jednotlivé tseky ¢innosti v meste (byty, kultira a pod.), prip. zo strany veduceho
organizacie zriadenej mestom. Taktiez inventarizacné komisie maji povinnost’ hodnotit’ stav majetku a
zavazkov a pripadne navrhovat’ ho na vyradenie.

Navrhy na vyradenie majetku predkladaju pisomne vysSie spominani pracovnici veducej
oddelenia financného a spravy majetku mesta. Tato navrhy preveri a kompletny material predlozi na
jednanie finan¢nej komisii. Navrh na vyradenie musi obsahovat’ i sposob likvidacie majetku (predaj,
fyzicku likvidéciu, Srotovanie, burzu a pod.).

O vyradeni majetku rozhoduje:

a) hnutel'ny majetok

- do obstaravacej hodnoty za 1 kus K¢s 50.000,- primator mesta po prejednani vo finan¢nej komisii
- nad tato Ciastku mestské zastupitel'stvo

b) nehnutel'ny majetok
- do 100.000,- K¢s obstaravacej ceny — primator mesta
- nad obstaravaciu hodnotu 100.000,- K¢&s mestské zastupitel'stvo

K uctovnému dokladu o vyradeni je nutné dolozit’ doklad o likvidacii majetku.
1. Dodavatel’ské faktiary

Doslé faktary ureny pracovnik opeciatkuje datumovou peciatkou a povereny pracovnik financného
oddelenia zapiSe do knihy doSlych faktar a vten den ich proti podpisu odovzda pracovnikovi
zodpovednému za zabezpeCovanie operacie. Tento vykona:

- vecnu kontrolu uskuto¢nenej operacie, co do mnozstva a kvality

- kontrolu fakturovanej Ciastky.

Spravnost’ potvrdi svojim podpisom. Schvalenie uskutocnenej operacie a povolenie thrady vykona
primator mesta.

Vecna a finan¢na kontrola faktir musi byt zabezpecovana tak, aby:
a) investicné faktlry boli vratené k finan¢nej likvidacii do 7 dni pred lehotou splatnosti



b) neinvesti¢né faktary do 6 dni pred lehotou splatnosti.

Uhrada faktiry moze byt vykonand po vecnej kontrole. Ak z dovodu oneskoreného vratenia
faktury po vecnej likvidacii bude tato oneskorene uhradend, pripadne vzniklé pendle, bude cestou
nahradového pokraCovania zosobnené pracovnikovi, ktory toto zavinil. Nepritomnost pracovnika
v praci nie je dovodom k zameSkaniu likvidacie faktar. V tom pripade vykond likvidaciu d’al$i
pracovnik povereny zastupovanim.

Namietky proti formalnej spravnosti faktary, vadnej, prip. nekompletnej zéasielke musia byt
pisomne uplatnené do terminu predlozenia faktury k tthrade. Reklaméciu je potrebné vykonat’ do 3 dni
pisomnou formou, v stlade s ustanoveniami obchodného zédkonnika. Reklaméciu zabezpeci pracovnik,
ktory vykonava vecnu kontrolu.

Po vecnej likvidacii sa faktira vrati pracovnikovi, ktory vykonava thradu a nasledne
pracovnikovi na zatictovanie hospodarskej operacie.

Pri faktarach za dodavku materidlu musi byt faktira vratena na thradu i ked’ material nebol
dodany (ide o materidl na ceste). Ak s fakturou boli dodané rézne prilohy (dodaci list, doklady o
prevzati prac, prip. in¢), musia byt tieto prilozené k faktare pred jej zactovanim.

Mesto moze poskytnit’ dodavatel'ovi (zhotovitel'ovi) prac alebo materidlov zdlohu maximalne
vo vyske 50 % na zaklade podpisanej dohody, ale kone¢na likvidacia faktiry moze byt uskuto¢nend az
po prevzati materidlu alebo prac odberatelom — mestom.

2. Pokladni¢né operacie

Pokladni¢né operacie sa vykonavaji na uskuto¢nenie drobnych vydavkov v hotovosti v stlade
s ustanoveniami vyhlasky o vykonavani pokladni¢nych operacii v Statnych organizaciach ¢. 118/72 Zb.
Pokladni¢né operacie vykonava pracovnik (pokladnik), ktory je vykonom tejto funkcie pisomne
povereny primatorom mesta a musi byt s nim uzavretd pisomna dohoda o hmotnej zodpovednosti.
Taktiez zastupujuci pracovnik musi byt zastupovanim pisomne povereny a musi byt s nim uzavretd
pisomna dohoda o hmotnej zodpovednosti.

Pri odovzdani a prevzati i prechodného vykonu funkcie pokladnika je potrebné vykonat
mimoriadnu inventarizaciu pokladne.

Prijmy a vydavky sa vedi na prijmovych a vydavkovych dokladoch a chronologicky sa
zapisuji do pokladni¢nej knihy. Kazdy vydavkovy doklad musi byt overeny, ¢o sa tyka
opodstatnenosti vydania, primatorom mesta.

Kontrolu opravnenosti pokladni¢nej agendy v zmysle § 25, odst. 2 vykonava aspon jedenkrat
Stvrtrocne prednosta uradu a nepravidelne hlavny kontrolor mesta.

Vyplaty miezd vykonava pokladnik, prip. 1 iny povereny pracovnik. Mzdy nesmu vyplacat’
pracovnici, ktori vykonavaju likvidaciu miezd a ostatnych nalezitosti.

Zalohy akéhokol'vek druhu (mimo stalych preddavkov) musia byt vyuctované ihned po
vykonani vydania. Zaloha na sluzobnu cestu musi byt vytictovana do 5 dni — pracovnych, po ukonceni
sluzobnej cesty.



Pokladni¢ny limit pokladni¢nej hotovosti je Kés 3.000,- (denny).

Platobny a zuétovaci styk

Tento sa vykonava v zmysle dohody a dispozicii peflazného tstavu. Opravnenost’ disponovat’
s finanénymi prostriedkami na ucte v penaznom ustave je vymedzena podpisovym vzorom,
evidovanym v penaznom ustave. Tito pracovnici su priamo hmotne zodpovedni za vykonané platobné
operacie, ktoré v ramci svojej prdvomoci a poverenia vykonali.

3. Uplatiiovanie nahrady Skody

Tento pokyn upravuje postup pri uplatnovani prav mesta na nahradu skody voc¢i zodpovednym
pracovnikom, ktori ju sposobili zavinenym porusenim povinnosti pri plneni pracovnych tloh alebo
v priamej suvislosti s nim.

Vsetci pracovnici mestského radu st povinni chranit’ majetok mesta a konat’ tak, aby nedoslo
k jeho poskodzovaniu a rozkrddaniu. Skodou sa rozumie majetkovd ujma mesta vyjadritel'na
v peniazoch.

Za Skodu a povazuji najma:

- manka a Skody

- pokuty a pendle

- Skody, ktoré mesto z dovodu svojej zodpovednosti uhradilo inym orgadnom a fyzickym osobam
- odpisy preml¢anych pohl'adavok

- pripadne iné skody.

Kazdy pracovnik mestského tradu, ktory sa dozvie o skode, je povinny bezodkladne tito hlésit’
veducemu, pripadne prednostovi mestského uradu. Tento sam, alebo zjeho poverenia iny pracovnik
zisti pri¢inu Skody, jej druh, rozsah, Cas a preSetri vSetky d’alSie okolnosti s fiou suvisiace. V zmysle
tohto znenia vypracuje protokol o Skode.

Funkciu nahradovej (Skodovej) komisie vykondva financ¢na komisia. Spravu o Skode a o
pri¢inach jej vzniku, o pracovnikovi zodpovednom za vzniklu Skodu predkladd financnej komisii
vediuca oddelenia financného a spravy majetku mesta. K prejednaniu tohto bodu sa prizve i
predpokladany pracovnik, zodpovedny za Skodu.

Pri Skode:

- do 20.000,- K¢&s na zaklade spravy komisie rozhoduje primator mesta

- nad tato ¢iasku rozhoduje mestské zastupitel'stvo.

Rozhodnutia o Skode budu zaroven obsahovat’ aj rozhodnutie o sposobe likvidacie skody.

Ak pracovnik neuznd zavédzok nahradit’ Skodu, vediica oddelenia finan¢ného a spravy majetku
mesta zahdji konanie v suidnom konani. Pre takyto pripad musia byt vSetky materialy, tykajuce sa
Skody z formalnej stranky v Gplnom poriadku (hlavne protokol o Skode, uznanie S$kody zodpovednym
pracovnikom, dokazové materidly — zapisnice z inventarizacie, u¢tovné doklady, dohoda o hmotne;j
zodpovednosti, revizny protokol a pod. a vypis z rokovania finan¢nej komisie).



Za prejednanie vsetkych pripadov o skode zodpoveda veduca finanéného oddelenia a spravy
majetku mesta.

4. Inventarizicia majetku mesta
Inventarizaciu majetku upravuje Zakon o uctovnictve ¢. 563/91 Zb. Inventarizacia sluzi
k overovaniu vyslednych tidajov evidencie so skuto¢nym stavom majetku.

Inventarizacii podlieha cely majetok nachddzajuci sa ako v Gi€tovnej, tak i operativnej evidencii
(zakladné prostriedky, material na sklade, material na ceste, nedokoncena vyroba, drahé kovy, penazné
prostriedky v pefiaznom ustave, pokladni¢na hotovost, ceniny, pohl'adavky, zavdzky, prip. iné).

Inventarizacie st riadne — ktorymi sa periodicky inventarizuje majetok a zavdzky mesta a
mimoriadne — pri zmene hmotne zodpovednej osoby, pri uzatvarani dohody o hmotnej zodpovednosti,
pri skonceni pracovného pomeru, pri mimoriadnych udalostiach, ako su zivelné pohromy, vlamanie a
pod.

Inventarizacia sa vykonava spravidla 1x vroku. Vykonanie inventarizdcie — riadnej i
mimoriadnej — nariad’'uje primator mesta alebo mestské zastupitel'stvo. K tomu ucelu vymenuje
ustrednu inventarizatni komisiu, ktord riadi a kontroluje pracu diel€ich inventarizacnych komisii.
K vykonaniu uréi ¢lenov UIK, urci poc¢et DIK na navrh finan¢nej komisie. Sucasne urci ¢lenov komisii,
termin zacatia a skoncenia inventarizacie. DielCie inventarizacné komisie (DIK) musia byt minimalne
2-Clenné. Musi tam byt osoba hmotne zodpovedna i osoba, ktord po odbornej stranke pozna
inventovany majetok a zavdzky. O zriadeni inventarizanej komisie sa spiSe "Zapisnica o zriadeni
inventarizacnej komisie." Prehlasenie hmotne zodpovedného pracovnika sa vykona na tlacive
"Inventarizac¢ny zapis." Skutocne zistené stavy majetku sa zachytia na inventirnych stpisoch. Tieto sa
vedu podl'a miesta a podl'a hmotne zodpovednych osob.

Inventariza¢né rozdiely sa pisomne zachytia na inventirnych supisoch, prip. inventarnych
zapisoch a tieto musia byt vysporiadané v i¢tovnom obdobi, za ktoré sa inventarizaciou overuje stav
majetku a zaviazkov.

Navrh ustrednej inventarizanej komisie na vysporiadanie inventarizacnych rozdielov prerokuje
finan¢na komisia a schvali (rozhodne) mestské zastupitel'stvo.

V zazname DIK po ukonceni inventiry uvedu Clenovia i dalSie dolezitejsie skutocnosti, ako:
stav uskladnenia, ochrana proti nasilnému vzniknutiu do objektu, poskodeny majetok, nepotrebny a
nepouzitelny majetok, navrhy na vyradenie a pod.

5. Socialna starostlivost’
Ulohy obce (mesta) na tseku starostlivosti o obéanov vyplyvaju z § 3, odst. 2, zakona &. 369/90
Zb. o obecnom zriadeni a su zakotvené 1 v rozpoctovych pravidlach SR, Zakona SNR ¢. 592/90 Zb., v
§ 10.

Rozsah socialnej starostlivosti o obcanov upravuje zakladna vyhlaska ¢. 151/88 Zb.,
novelizovana vyhlaskou MPSV SR ¢islo 590/90 Zb. o socialnom zabezpeceni.



Podrla ustanoveni tejto vyhlasky trvala starostlivost’ o potreby obc¢anov a trvale sa opakujuce
davky a vypomoci prechadzaji do kompetencie obvodnych tradov. Mesto mdze poskytovat len
jednorazovl vypomoc v ¢ase nahlej niidze, do ktorej sa obyvatelia obce (mesta) dostali, a to:

- pri zivelnej pohrome (poziar, povoden a pod.)

- pri tazkom zdravotnom postihnuti, ak sa jedna o osoby socialne odkézané na uhradu nevyhnutne
nutnych zivotnych potrieb,

- pri tazkom zdravotnom postihnuti oséb umiestnenych v ustavoch socialnej starostlivosti na thradu
zéavizkov kratkodobej povahy.

Obec moze poskytovat’:

- penazné davky maximalne do vysky K¢és 15.000,-

- vecné plnenie maximalne do vysky Kés 10.000,-

Podnet — navrh na poskytnutie davky predklada socidlno-zdravotna komisia, ale i ktordkol'vek osoba.

Plnenie (penazné i vecné) rozhodne primator mesta.

Pretoze sa jedna o dobrovolné plnenie, v mimoriadnych pripadoch, pri jej poskytnuti je potrebné
skimat, ¢i boli vyuzité vSetky moznosti (napr. ekonomické postavenie najblizsej rodiny a pod.).

Ak obec nemoéze poskytnit’ sama dostato¢nti pomoc, hlési tychto ob¢anov obvodnému tradu.
Thto pomoc je mozné poskytnut’ jednej osobe len jedenkrat v tom istom kalendarnom roku.

Zasady hospodarenia mesta Rajec nadobudaju platnost v zmysle uznesenia ¢. 56/92 Mestského
zastupitel'stva v Rajci zo dna 18. 6. 1992.



Dodatok ¢. 1
k ,,Zasadam hospodarenia a nakladania majetkom mesta...

Zasady verejného predaja zdkladnych prostriedkov, ktoré su majetkom obce.

A. OZNAMOVACIA POVINNOST

e

o

Miesto a ¢as predaja musi byt ozndmeny minimalne v jednych okresnych novinach a na
vyveske MsU v Rajci.

PREDAJ ZAKLADNYCH PROSTRIEDKOV
Za vyvolavaciu cenu sa povazuje cena stanovena sidnym znalcom.

. Kupujtci robia ponuky, ktoré riadi licitator. Zakladny prostriedok bude predany tomu, kto

urobil poslednu najvyssiu ponuku.

V pripade nezaujmu kupujucich, odborny garant /ved. odd. fin. a spravy mest. majetku/
modze povolit’ znizovat’ vyvolavaciu cenu postupne o 10%, maximdlne vSak o 50%. Plati
zasada, zakladny prostriedok bude predany tomu kupujicemu, ktory urobil najvyssiu
ponuku.

Takto stanovené cena bude cena dohodou podla zak. ¢. 526/90 Zb.

Fyzickej osobe, nezaradenej do podnikového registra, sa k cene urcenej znalcom pripocita
dan v zmysle platnych zakonov.

Po dohode ceny uz nie je mozné cenu zmenit’.

Vozidlo bude odovzdané az po podpisani kupno-predajnej zmluvy a po zaplateni
dohodnutej ceny.

. ZAVERECNE USTANOVENIA

Rozhodujuce slovo pri predaji ma odborny garant komisie.



Dodatok ¢. 2
k ,,Zasadam hospodarenia a nakladania s majetkom mesta...”

VSsetky organizacie mesta Rajec vratane Mestského uradu musia mat’ pri kupe majetku:
a/ nad ¢iastku 20.000,- Sk do 100.000,- Sk — stihlas primatora mesta,
b/ nad ¢iastku 100.000,- Sk — stthlas mestského zastupitel'stva.



