Postup pri podavani a vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani, vratane
prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’ podla ustanovenia zakona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

1.

10.

Ziadost, navrh, resp. iné podanie sa podava v pisomnej forme postou, osobné dorucenie do
podatelne MsU v Rajci, faxom na €.t. 041/542 22 24, elektronicky ,Elektronickéd komunikacia
s mestskym dradom Rajec” alebo na e-mailovu adresu: podatelna@rajec.sk,

zo ziadosti musi byt zrejme, ktorej povinnej osobne je ur€ena, meno, priezvisko a nazov alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost tyka a
aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel navrhuje

ak Ziadost nema predpisané nalezitosti, mestsky urad bezodkladne vyzve Ziadatela, aby
v uréenej lehote, nie krat3ej ako 7-dfiovej, neuplnu zZiadost doplnil; ak sa tak nestane, Ziadost
bude bez dalSieho vybavenia odloZena

Ziadost je podana diiom, ked bola povinnej osobe oznamena

ak mestsky urad nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat, postipi ziadost’ do piatich dni odo dfia dorucenia Ziadosti osobe,
ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost odmietne rozhodnutim

postupenie ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami ziadatelovi

Ziadost sa vybavi bez zbyto¢ného odkladu najneskér do 8 pracovnych dni odo dfia podania
Ziadosti alebo odo dfia odstranenia jej nedostatkov; zo zavaznych dévodov méze mestsky urad
prediZit vy$sie uvedenu lehotu, najviac vak o 8 pracovnych dni; predizenie lehoty sa oznami
Ziadatelovi bezodkladne

ak sa poskytne ziadatelovi poZzadovana informacia, rozhodnutie o tom sa urobi zapisom, ktory
ostava v spise a nedorucuje sa; proti takému rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok

ak sa ziadosti nevyhovie, hoci len s€asti, vyda sa o tom v zakonom stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie; rozhodnutie sa nevyda, ak bola ziadost odlozena

pisomné rozhodnutie sa doruci ziadatelovi do vlastnych ruk; proti rozhodnutiu mozno podat
odvolanie v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat.


mailto:podatelna@rajec.sk

NaleZitosti Ziadosti o spristupnenie informacie

Meno, priezvisko fyzickej osoby, (ndazov alebo obchodné meno pravnickej osoby) adresa sidlo

Nazov povinnej osoby

Adresa povinnej osoby

Vec

Ziadost' o spristupnenie informacie

Podla zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Ziadam poskytnut informaciu 0 ..........ccccceeiiiiinenenee, (uviest presne o aku informéaciu ide.)

Informaciu ziadam spristupnit'.................. (napisat spésob spristupnenia — astne, telefonicky, pisomne,

faxom, elektronicky...)

S pozdravom

podpis Ziadatela



Sadzobnik Uhrad nakladov za spristupnenie informacii podla § 21, ods. 1 zakona 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Mesto Rajec v sulade s citovanym zakonom a v zmysle Vyhlasky 481/2000 Z.z. Ministerstva financii.
stanovuje, ze
1. Informacie sa spristupriuju bezplatne
2. Mesto Rajec si uctuje materialne naklady nasledovne:

a) naklady spojené s vyhotovenim Cierno-bielej kdpie:

- formatuAd.......ooooee 0,07€
- obojstranného formatu A4............... 0,10€
- formatu A3, 0,13€
- obojstranného formatu A3................ 0,20€

b) naklady spojené s vyhotovenim farebnej kopie:

- formatu Ad ... 0,20€
- obojstranného formatu A4................ 0,30€
- formatu A3, 0,30€
- obojstranného formatu A3................. 0,40€

¢) naklady spojené so zaslanim informacie — obalky
- obalka formatu A6 s dorucenkou ..... 0,03€
- obalka formatu A5 s doru¢enkou ..... 0,07€

- obalka formatu A4 s dorucenkou ..... 0,10€

- zajeden kus diskety...........cccureneeen. 1,00€

- zajeden kus CD/DVD .........cccuuveeeeen. 1,50€

e) naklady spojené so zaslanim informacie sa spoplatfiuju podla aktualneho cennika postovych
sluzieb a cennika telekomunika&nych sluzieb v pripade faxového alebo telefonického spojenia.

3. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim
znaSa povinna osoba, ak Ziadatel predlozi overenu képiu preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym
postihnutim.

Prejednané na financnej komisii diia: 06.10.2010
Schvalené na MZ dha: 21.10.2010
Sadzobnik platny od: 21.10.2010

Vypracovala: Blanka Porub&anska



